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Piła, dn. 12 październik  2017 r. 

 

 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: Wykonanie usługi 

drukowania i kserowania dokumentów wraz z serwisem oraz materiałami 

eksploatacyjnymi. 

 

Zamawiający: 

Związek Międzygminny „Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi” z siedzibą      

w Pile, ul. Dąbrowskiego 8, 64-920 Piła 

 

Przedmiot zamówienia: 

Wykonanie usługi drukowania i kserowania dokumentów wraz z serwisem oraz materiałami 

eksploatacyjnymi. 

 

Tryb zamówienia: 

Przetarg nieograniczony  

 

 

Sporządził: Marzena Kowalska-Dowejko 

 

 

 

Zatwierdził: 

 

 

 Zastępca Przewodniczącego Zarządu   Przewodniczący Zarządu 

 

 

       Marek Goleń         Małgorzata Sypuła 
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I. Nazwa (firma) i adres zamawiającego: 

Nazwa zamawiającego: Związek Międzygminny „Pilski Region Gospodarki Odpadami 

Komunalnymi” w Pile 

Adres zamawiającego Ulica: Dąbrowskiego 8 

Kod, Miejscowość:  64-920 Piła 

Tel.:    (67) 344 21 00, fax (67) 344 23 00 

adres strony internetowej: www.prgok.pl 

adres poczty elektronicznej: prgok@prgok.pl 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku 

Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ). 

Zastosowanie będzie miał przepis art. 24 aa Pzp.  

 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 

Wykonanie usługi drukowania i kserowania dokumentów wraz z serwisem oraz 

materiałami eksploatacyjnymi 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji – 

Opis przedmiotu zamówienia. 

Kody Wspólnego Słownika Zamówień: 

30121430 - 6 - Cyfrowe urządzenia powielające 

30232110 - 8 – Drukarki laserowe 

30125110 - 5 – Tonery do drukarek laserowych/faksów 

30124300 – 7 – Bębny do maszyn biurowych 

50312000 – 5 – Usługi w zakresie napraw i konserwacji sprzętu komputerowego 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych 

4. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

5. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej. 

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 

7. Informacja na temat możliwości powierzenia przez wykonawcę wykonania części lub 

całości zamówienia podwykonawcom: 

mailto:prgok@prgok.pl
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7.1 Zamawiający nie wprowadza zastrzeżenia wskazującego na obowiązek osobistego 

wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia. Wykonawca może powierzyć 

wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

8. Wymagania stawiane Wykonawcy: 

8.1 Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość, zgodność z warunkami technicznymi              

i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia. 

8.2 Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy. 

8.3 Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez 

zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy. 

8.4 Określenie przez Wykonawcę telefonów kontaktowych i numerów fax. oraz innych 

ustaleń niezbędnych dla sprawnego i terminowego wykonania zamówienia. 

8.5 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę 

podczas wykonywania przedmiotu zamówienia. 

 

IV. Termin wykonania zamówienia 

48 miesięcy od daty podpisania umowy lub do wyczerpania środków finansowych 

przeznaczonych na realizację zadania. 

 

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

spełnienia tych warunków 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

• nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, 

• spełniają warunki udziału w postępowaniu, o ile zostały one określone przez zamawiającego 

w ogłoszeniu o zamówieniu oraz w SIWZ, które mogą dotyczyć: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów; 

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 

c) zdolności technicznej lub zawodowej. 

2. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 

warunki, dotyczące: 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania (koncesja, zezwolenie lub licencja). 

Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie - należy wypełnić 

oświadczenie o spełnianiu warunków – załącznik nr 4. 
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2) posiadania wiedzy i doświadczenia. 

Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych usług (minimum trzy zamówienia  obejmujące w swym zakresie : usługi 

drukowania i kserowania dokumentów wraz z serwisem oraz materiałami 

eksploatacyjnymi w kwocie nie mniejszej niż 100.000,00 zł brutto na każdą z nich)               

w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie z podaniem ich wartości, przedmiotu, 

dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że usługi te 

zostały wykonane lub są wykonywane należycie - załącznik nr 3. W załączniku należy 

wykazać tylko usługi mające związek z przedmiotem zamówienia, 

3) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia - Zamawiający nie określa 

szczegółowego warunku w tym zakresie - należy wypełnić oświadczenie o spełnianiu 

warunków – załącznik nr 4, 

4) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym: Zamawiający nie określa 

szczegółowego warunku w tym zakresie - należy wypełnić oświadczenie o spełnianiu 

warunków – załącznik nr 4, 

5) sytuacji ekonomicznej i finansowej: 

Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie - należy wypełnić 

oświadczenie o spełnianiu warunków – załącznik nr 4. 

3. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

zobowiązani są oni wykazać spełnienie warunków udziału w postępowaniu wspólnie. 

 

VI. Podstawy wykluczenia z udziału w postępowaniu 

1. Z udziału w niniejszym postępowaniu wyklucza się wykonawców, którzy podlegają 

wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt.12-23. ustawy Pzp. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawcę: 

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez Sąd układzie                 

w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 

likwidację jego majątku lub Sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 

ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 

1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem 

wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym 

postanowieniem Sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację 

majątku upadłego, chyba że Sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 
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ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 

1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615), 

2) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 

uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 

niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie 

wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, 

3) jeżeli wykonawca lub osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp 

(urzędujący członek jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnik spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusz w spółce komandytowej lub komandytowo-

akcyjnej lub prokurent), uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostają                       

w relacjach określonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 ustawy Pzp z: 

a) zamawiającym, 

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiającego, 

c) członkami komisji przetargowej, 

d) osobami, które złożyły oświadczenie, o którym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy Pzp - chyba 

że jest możliwe zapewnienie bezstronności po stronie zamawiającego w inny sposób niż przez 

wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu 

4) który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał            

w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę 

koncesji, zawartą z zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp.          

co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania 

5) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko 

prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego popełnienie 

wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny nie niższą niż 3.000,00 

złotych, 

6) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko 

prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, 

7) wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu obowiązków 

wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów                  

o zabezpieczeniu społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną nie niższą niż 

3.000,00 złotych, 
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8) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 

stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 24 ust. 1 

pkt 15 ustawy Pzp, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub 

składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 

zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności. 

3. Wykluczenie wykonawcy następuje jeżeli nie upłynął okres określony zgodnie z art. 24 ust. 

ustawy Pzp. 

6. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. Zamawiający może wykluczyć 

Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 

7. W terminie 3 dni od przekazania Informacji o treści złożonych ofert, Wykonawca 

przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić 

dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji           

w niniejszym postępowaniu. 

 

VII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

A. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki: 

A.1) Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru - załącznik nr 2 

A.2) Wykaz wykonanych usług –Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych 

lub ciągłych również wykonywanych usług (minimum trzy zamówienia  obejmujące w swym 

zakresie : usługi drukowania i kserowania dokumentów wraz z serwisem oraz 

materiałami eksploatacyjnymi w kwocie nie mniejszej niż 100.000,00 zł brutto na każdą      

z nich) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie z podaniem ich wartości, przedmiotu, 

dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że usługi          

te zostały wykonane lub są wykonywane należycie  - załącznik nr 3. 

A.3) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa 

zamówień publicznych – załącznik nr 4 

A.4) Oświadczenie z art. 24 ust. 1 i 5 ustawy Prawo zamówień publicznych o braku podstaw 

do wykluczenia według wzoru określonego w – załącznik nr 5 

A.5) Projekt umowy- załącznik nr 6 
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A.6) Oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Prawo 

zamówień publicznych – załącznik nr 7 

A.7) Dokumenty potwierdzające posiadanie uprawnień/pełnomocnictw osób składających 

ofertę, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentów rejestrowych. 

Wraz z formularzem ofertowym (punkt A.1) SIWZ) Wykonawca składa w ofercie: 

Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o treści określonej w art. 22 

ust. 1 (punkt A.3), oświadczenie z art. 24 ust. 1 i 5 ustawy Prawo zamówień publicznych       

o braku podstaw do wykluczenia (punkt A.4), specyfikacje techniczną nowych urządzeń. 

Pozostałe dokumenty składane są zgodnie z : art. 26 ust.2 oraz art. 24 ust.11 ustawy Prawo 

zamówień publicznych. Specyfikacja techniczna nowych urządzeń 

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 

zamówienia z art. 24 ust 1 i 5 Prawa zamówień publicznych wykonawca składa następujące 

dokumenty: 

B.1) oświadczenie z art. 24 ust. 1 i 5 ustawy Prawo zamówień publicznych o braku podstaw 

do wykluczenia według wzoru określonego w załączniku nr 5 – do Specyfikacji Istotnych 

Warunków Zamówienia (wypełnić i podpisać); 

B.2) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji                     

o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 

ustawy, w przypadku osób fizycznych oświadczenie wymienione w pkt. A.4) niniejszej SIWZ 

C. W celu oceny spełnienia przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 

1 i 2, oraz art. 22 ust. 1b pkt. 1-3 ustawy Pzp, należy na wezwanie zamawiającego, pod 

rygorem wykluczenia z postępowania, złożyć w wyznaczonym przez Zamawiającego 

terminie następujące oświadczenia i dokumenty: 

C.1) posiadania kompetencji lub uprawnień do wykonywania określonej działalności, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów - działalność prowadzona na potrzeby wykonania 

przedmiotu zamówienia nie wymaga posiadania specjalnych uprawnień - oświadczenie          

o spełnianiu warunków – załącznik nr 4 

C.2) Wykaz wykonanych usług – Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych 

lub ciągłych również wykonywanych usług (minimum trzy zamówienia  obejmujące w swym 

zakresie : usługi drukowania i kserowania dokumentów wraz z serwisem oraz 

materiałami eksploatacyjnymi w kwocie nie mniejszej niż 100.000,00 zł brutto na każdą z 

nich) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie z podaniem ich wartości, przedmiotu, 



8 
 

dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentów potwierdzających,    że usługi te 

zostały wykonane lub są wykonywane - załącznik nr 3 

C.3) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia - Zamawiający nie określa 

szczegółowego warunku w tym zakresie - należy wypełnić oświadczenie o spełnianiu 

warunków – załącznik nr 4, 

C.4) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym – Zamawiający nie określa 

szczegółowego warunku w tym zakresie - należy wypełnić oświadczenie o spełnianiu 

warunków – załącznik nr 4, 

C.5) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiający nie określa szczegółowego 

warunku w tym zakresie - należy wypełnić oświadczenie o spełnianiu warunków – załącznik 

nr 4, 

D. Wykonawca zamieszkały poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej: 

D.1) Zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. b.2), składa dokument wystawiony          

w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż      

6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

D.2) Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów wskazanych w pkt. „D.1" zastępuje się 

je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem 

sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 

odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania - wystawionych nie wcześniej niż w terminach określonych                  

w niniejszym pkt. „D.1". 

E. W przypadku, kiedy ofertę składają wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia (konsorcjum / spółka cywilna), musi ona spełniać następujące warunki:: 

E.1) Oferta winna być podpisana przez ustanowionego pełnomocnika do reprezentowania      

w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 

E.2) Stosowne pełnomocnictwo / upoważnienie wymaga podpisu prawnie upoważnionych 

przedstawicieli każdego z wykonawców występujących wspólnie - należy załączyć do oferty. 

E.3) Oferta winna zawierać: oświadczenia i dokumenty opisane w punktach: VII A.3),        

VII A.4)  oraz punktach VII B.1) dla każdego partnera z osobna, pozostałe dokumenty 

składane są wspólnie. 

F. Postanowienia dotyczące składanych w niniejszym postępowaniu dokumentów                   

i oświadczeń: 
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1) Oświadczenia Wykonawcy, Podmiotów udostępniających zasoby, Podwykonawców 

składane są w oryginale, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania ww. 

podmiotów. 

2) Dokumenty, inne niż oświadczenia, składane są w oryginale lub kopii potwierdzonej        

za zgodność z oryginałem, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania. 

3) Poświadczenie za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Podmiot 

udostępniający zasoby albo Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

publicznego, albo Podwykonawca - w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

4) Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej. 

5) Oferta, wszystkie wymagane załączniki, składane dokumenty oraz oświadczenia podpisane 

przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymagają załączenia właściwego 

pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. Pełnomocnictwo należy złożyć w formie 

oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii. 

6) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

7) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 

dokumentu, innego niż oświadczenie, wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia 

dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

G. Postanowienia dotyczące dokumentów dot. Podmiotów udostępniających zasoby: 

1) Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się 

na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach 

w oświadczeniu, o którym mowa w pkt. VII A.3). 

2) Jeżeli wykonawca wykazując spełnienie warunków, udziału w postępowaniu polega na 

zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, w celu oceny, czy wykonawca będzie 

dysponował tymi zasobami w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania niniejszego 

zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do ich zasobów do oferty należy dołączyć dokumenty dotyczące: 

a) zakresu dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

b) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu 

niniejszego zamówienia, 

c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego, 
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d) czy podmiot, na zdolnościach, którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków 

udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

3) Wykonawca zobowiązany będzie przedstawić na wezwanie zamawiającego dokumenty,    

o których mowa w pkt. B podpunkt b.1) - b.2) w odniesieniu do podmiotów na zdolnościach 

lub sytuacji których polega na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp 

 

VIII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 

porozumiewania się z wykonawcami 

1. Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych: 

1) Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający                   

i Wykonawcy przekazują pisemnie. Pytania muszą być skierowane na: 

adres zamawiającego podany w pkt. I niniejszej specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia. 

2) Inne dopuszczalne formy porozumiewania się z Wykonawcami: 

a) Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą faksu na nr faksu: podany w pkt. I 

niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia – 0-67 344 23 00. 

b) Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się drogą elektroniczną na adres 

poczty elektronicznej: 

prgok@prgok.pl 

3) W przypadku gdy przesłane za pomocą faksu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

inne dokumenty w niniejszym postępowaniu będą nieczytelne Zamawiający może się zwrócić 

o ponowne ich przesłanie za pomocą innego z wymienionych w SIWZ sposobów. 

2. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami 

Imię i nazwisko: Marzena Kowalska-Dowejko 

Stanowisko służbowe: Kierownik Działu Administracji 

Godziny urzędowania: 7
30

 - 15
30 

e-mail: marzena.dowejko@prgok.pl 

3. Wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia: 

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie 

wszystkim wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia 

nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, z zastrzeżeniem pkt.2). 
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2) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do zamawiającego później niż do 

końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego (pkt. XII niniejszej specyfikacji) 

terminu składania ofert lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić 

wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

3) Ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu, o którym 

mowa w pkt. 2), po upłynięciu którego zamawiający może pozostawić wniosek o wyjaśnienie 

treści specyfikacji bez rozpoznania. 

4) Treść zapytań oraz udzielone wyjaśnienia zostaną jednocześnie przekazane wszystkim 

Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez 

ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej: www.bip.prgok.pl     

w Dziale: Ogłoszenia / zamówienia publiczne . 

5) Nie udziela się żadnych osobistych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi 

na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania 

pisemności postępowania. 

6) Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami. 

 

IX. Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 

 

X. Termin związania ofertą 

1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania.  

3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania 

ofertą zamawiający może tylko raz zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

4. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą samodzielnie, zawiadamiając o tym 

zamawiającego. 

 

XI. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Przygotowanie oferty: 

1) Na ofertę składają się wszystkie oświadczenia i załączniki wymienione w pkt. VII 

niniejszej specyfikacji. 

2) Wykonawca może złożyć jedną ofertę, w formie pisemnej, w języku polskim, pismem 

czytelnym. 
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3) Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. 

4) Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają 

podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie        

z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa. 

5) Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymaga załączenia 

właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

6) Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne 

dokumenty, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji. 

7) Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez 

zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych 

dokumentach. 

8) Poprawki w ofercie (przekreślenie, przerobienie, uzupełnienie, nadpisanie, dopisanie, 

użycie korektora itp.) muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/osób 

uprawnionych do reprezentowania wykonawcy. 

9) Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający 

możliwości dekompletacji zawartości oferty. 

10)Wykonawca może zastrzec w ofercie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa   

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca w takim 

przypadku zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa, a także wydzielić je w wybrany przez siebie sposób, zapewniający 

zachowanie tajemnicy przedsiębiorstwa. Tak wydzielonych informacji Zamawiający nie 

będzie ujawniał. Wykonawca nie może zastrzec informacji i dokumentów, których jawność 

wynika z innych aktów prawnych w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. 

11) Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór jego oferty będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując jednocześnie 

nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do 

powstania tego obowiązku, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

2. Postanowienia dotyczące wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty 

gospodarcze (konsorcja/ spółki cywilne): 

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

2) Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu                 

o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy,           

a pełnomocnictwo / upoważnienie do pełnienia takiej funkcji wystawione zgodnie                   
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z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego 

z wykonawców występujących wspólnie należy załączyć do oferty. 

3) Oferta winna być podpisana przez każdego z wykonawców występujących wspólnie lub 

przez upoważnionego przedstawiciela. 

4) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

5) Jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej wykonawców zostanie wyłoniona     

w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy 

zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych 

wykonawców, podpisanej przez wszystkich wykonawców, przy czym termin, na jaki została 

zawarta nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia. 

3. Sposób zaadresowania oferty: 

1) Obowiązkiem wykonawcy jest złożenie oferty w sposób gwarantujący zachowanie 

poufności jej treści oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert 

(nieprzejrzysta, zamknięta koperta). 

2) Koperta / opakowanie zawierające ofertę winno być zaadresowane do zamawiającego na 

adres podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwą, dokładnym adresem 

wykonawcy oraz oznaczone w sposób następujący: 

„Oferta – Wykonanie usługi drukowania i kserowania dokumentów wraz z serwisem 

oraz materiałami eksploatacyjnymi". 

3) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego 

oznakowania koperty / opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji. 

4. Postanowienia dotyczące prowadzenia przez Zamawiającego wyjaśnień w toku badania       

i oceny ofert: 

1) Zamawiający może wezwać wykonawców do złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub 

udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym odpowiednich oświadczeń lub 

dokumentów: 

• potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu, 

• potwierdzających spełnienie przez oferowane usługi wymagań określonych przez 

zamawiającego, 

• potwierdzających brak podstaw wykluczenia, 

• oświadczeń o których mowa w pkt. VII A podpunkt A.3) i A.4) niniejszej specyfikacji, 

• innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, 

• pełnomocnictw, 
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• jeżeli spełnione zostaną przesłanki określone w art. 26 ust. 3 i ust. 3a ustawy Pzp. 

2) W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert oraz wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów 

potwierdzających: 

a. spełnienie przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu, 

b. spełnienie przez oferowane , usługi wymagań określonych przez zamawiającego, 

c. potwierdzających brak podstaw wykluczenia 

3) Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki 

rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

4) Zamawiający poprawia w ofercie inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze 

Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w ofercie, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Oferta 

wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na 

poprawienie takiej omyłki podlega odrzuceniu. 

5) Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku 

do przedmiotu zamówienia zwróci się do wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie 

dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu. 

6) Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana 

ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską 

cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

 

XII. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert 

1. Oferty należy składać do dnia: 26.10.2017r. do godz. 12
00 

w siedzibie Zamawiającego:  

Biuro Związku Międzygminnego „Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi”,      

ul. Dąbrowskiego 8, 

 64-920 Piła,  

pokój 301 (III piętro) 

2. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagają zachowania formy pisemnej. 

3. Oferty zostaną otwarte dnia: 26.10.2017r. o godz. 12
15 

w siedzibie zamawiającego 

Biuro Związku Międzygminnego „Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi”,      
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ul. Dąbrowskiego 8, 

 64-920 Piła,  

pokój 301 (III piętro). 

 

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny 

Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, 

z wyodrębnieniem należnego podatku VAT - jeżeli występuje. 

Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane                      

z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 

Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się 

wariantowości cen. 

Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą). 

Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym" 

stanowiącym załącznik do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

 

XIV. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze 

oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Kryteria oceny ofert - zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do 

szczegółowego rozpatrywania, jeżeli: 

1.1.oferta, spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją, 

1.2.oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie, 

1.3.wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego. 

2. Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu 

kryterium oceny ofert przedstawione poniżej: 

 

cena oferty brutto – 60% 

Najniższa cena oferty brutto 

------------------------------------ x waga kryterium (60%) x 100 pkt = C 

Cena brutto oferty badanej 

C – punkty za cenę 

 

czas reakcji serwisu w razie awarii urządzenia liczony od momentu zgłoszenia przez 

Zamawiającego – 40% 
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Minimalny czas reakcji serwisu w razie awarii urządzenia liczony od momentu 

zgłoszenia przez Zamawiającego to 3 godziny ( zgłoszenie faksem , email, lub sms). 

 

czas reakcji – 3 godziny 

------------------------------------ x waga kryterium (40%) x 100 pkt = CR 

czas reakcji oferty badanej 

CR – punkty za czas reakcji serwisu 

 

XV. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty  

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem 

postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie. 

2. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę. 

 

XVI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie przewiduje wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

XVII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 

umowy 

Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, który stanowi załącznik numer 6 do 

SIWZ. 

 

XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej. 

1.Środki ochrony prawnej (Odwołanie, Skarga do Sądu) w niniejszym postępowaniu 

przysługują wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli mają lub miały interes                 

w uzyskaniu niniejszego zamówienia lub poniosły lub mogą ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Informacje dotyczące środków ochrony prawnej znajdują się w Dziale VI Prawa zamówień 

publicznych „Środki ochrony prawnej", art. od 179 do 198g. 

 

XIX. Postanowienia końcowe 

1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu postępowania, ofert od 

chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postępowania za wyjątkiem dokumentów 

stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz 
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stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji zastrzeżonych przez uczestników postępowania. 

 

XX. Załączniki 

Załączniki składające się na integralną część specyfikacji: 

1) Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1 

2) Formularz ofertowy - załącznik nr 2 

3) Wykaz wykonanych usług – załącznik nr 3 

4) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa 

zamówień publicznych – załącznik nr 4 

5) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia    

z art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych – załącznik nr 5 

6) Projekt umowy- załącznik nr 6 

7) Oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej zgodnie z art. 26 ust. 11 ustawy Prawo 

zamówień publicznych – załącznik nr 7 

 

 

 

 


