DKA.2110.03.2014 Pita, dn. 01.08.2014 r.

Ogloszenie nr 3/2014
zdnia 01.08.2014 r.

Przewodniczacy Zarzadu Zwigzku Migdzygminnego
,,Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi” z siedziba w Pile

oglasza konkurs ofert na §wiadczenie ustug: — prowadzenie ksiegowosci budzetowej

1. Nazwa i adres jednostki:

Zwigzek  Miedzygminny  ,Pilski  Region  Gospodarki Odpadami  Komunalnymi”,
ul. Dabrowskiego 8, 64-920 Pita.

2. Forma $wiadczenia ustug:

Umowa cywilno-prawna (umowa zlecenia z mozliwoscia pézniejszego zatrudnienia na etat)).

3. Wymagania obligatoryjne wobec oferenta:

1)
2)
3)

9

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania za umyS$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie srednie,

minimum 2 lata doswiadczenia w prowadzeniu ksiggowosci budzetowe;,

praktyczna znajomo$¢ przepisow ustawy o finansach publicznych i sprawozdawczosci
budzetowej,

umiejetnos¢ postugiwania si¢ narzedziami informatycznymi ( programy finansowo-ksiggowe,
biurowe, Bestia, Excel i inne),

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.

4. Wymagania dodatkowe pozadane od oferenta:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

umiejetnos$¢ dobrej organizacji pracy wlasnej oraz pracy w zespole,

dyspozycyjnose,

samodzielnos¢, odpowiedzialnosé, rzetelnosc, obowiazkowosc, kreatywnosé, doktadnosc,
wysoka kultura osobista,

znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z organizacja pracy biurowej,

umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdawczosci 1 analiz,

znajomos$¢ regulacji prawnych z zakresu ustawy o rachunkowosci,

5. Zakres $wiadczonych ustug:

1) prowadzenie rachunkowosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,



2) obsluga systemu ewidencji wptat naleznos$ci z tytulu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

3) uzgadnianie zapiséw ksiegowych, obrotow i sald,

4) biezace ksiegowanie przypisow i odpisow oraz wplat i zwrotow nadplat,

5) tworzenie raportow z systemu ewidencji wplat, sporzadzanie sprawozdan finansowych,

6. Dokumenty wymagane w skladanych ofertach:

=

zyciorys zawodowy (CV),

list motywacyjny,

3. kserokopie dyplomoéw (innych dokumentow) potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kserokopie
zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

4. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe lub  zwigzane
ze $wiadczeniem uslug w przedmiotowym zakresie,

5. o$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

6. o$wiadczenie o posiadaniu przez kandydata peinej zdolnosci do czynnosci prawnych

oraz korzystaniu z petni praw publicznych.

N

W _zalaczeniu do niniejszego ogloszenia udostepnia sie druk obejmujacy wszystkie wymagane
oswiadczenia.

Zalaczone: list motywacyjny i zyciorys powinny by¢ opatrzone nastepujaca klauzula:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji”.

Komisja Iub osoba powolana do =zaopiniowania oferentow do $wiadczenia ustug
»prowadzenia ksiegowosci budzetowej”, uprawniona bedzie do ewentualnego zadania dostarczenia
brakujacych lub uzupetienia dokumentéw ztozonych w ofercie w trakcie trwania konkursu.

7. Przebieg postepowania w sprawie konkursu:

1. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Oferta — konkurs ofert
na swiadczenie ustug prowadzenia ksiegowosci budZetowej osobiscie w pokoju Nr 301 (III pigtro)
przy ul. Dabrowskiego 8, 64-920 Pita, lub wysta¢ poczta na wskazany wyzej adres Zwigzku
Migdzygminnego ,,Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi” z siedzibg w Pile,
w terminie dodnia 22 sierpnia 2014 r. (decyduje data wpltywu do Biura Zwigzku
Migdzygminnego).

Oferty, ktore wplyng po wyziej okreslonym terminie, nie bedq rozpatrywane.

2. Po uplywie terminu do zlozenia ofert na stronie internetowej Zwigzku Migdzygminnego
,Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi” z siedziba w Pile: — www.prgok.pl
w menu ,,0gloszenia” upowszechniona zostanie informacja o liczbie oferentow, ktdrzy spetnili
wymagania formalne okre§lone w niniejszym ogloszeniu. Kazdy z tych oferentdw zostanie
poinformowany telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
Szczegoétowych informacji o przebiegu postepowania udziela Marzena Kowalska-Dowejko,
tel. 668 860 391, email: marzena.dowejko@prgok.pl

8. Informacja o wynikach konkursu:

Informacja o wyniku konkursu begdzie umieszczona na wskazanej wyzej stronie internetowej Zwigzku
Migdzygminnego ,,Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi” oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Zwiazku.


http://www.prgok.pl/
mailto:elzbieta.hildebrandt@prgok.pl

9. Pozostale informacije:

Przewodniczacy Zarzadu zastrzega sobie prawo odwotania konkursu lub przedtuzenia terminu

sktadania ofert.

Przewodniczacy Zarzadu Zwigzku Migdzygminnego
,,Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi”
z siedzibg w Pile

Zygmunt Jasiecki



(miejscowos¢, data)

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, iz:
1. jestem obywatelem polskim,
2. posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z pelni praw
publicznych,
3. nie bylem skazany / nie bytam skazana prawomocnym wyrokiem sagdu za umys$lne

przestgpstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub za umySlne przestepstwo

skarbowe,
4. cieszg si¢ nieposzlakowang opinia,

akceptuje warunki ustalone w niniejszym ogloszeniu o konkursie.

(podpis oferenta)



